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Rekisterdimattémat yhdistykset ja
tyopaikkojen yhdyshenkilot

OHJEISTUS LASKUTUKSEEN

Tyopaikkatason toiminnassa syntyneiden laskujen kasittely
Laskuja voivat Iahettdad maksettavaksi ainoastaan rekisterdimattémien yhdistysten
puheenjohtajat tai muut nimetyt yhdyshenkilot.

Toimintapa 1, maksetaan itse

1) Henkild, joka jarjestaa tilaisuuden laittaa tiedon siitd etukateen Paivi
Pihlajamaelle (paivi.a.pihlajamaki@gov.fi)

2) kaikki laskut yhdessa liitteessa ja pdf-muodossa.

3) laheta laskutuslomake + kaikki liitteet sahkodpostilla sihteeri Paivi Pihlajamaelle
(paivi.a.pihlajamaki@gov.fi) tarkistettavaksi. Mikali lasku liitteineen ei ole oikein,
I&hetetdan se takaisin korjattavaksi. Korjatun laskutuslomakkeen ja liitteen
l[&hetetdan uudelleen sihteerille.

4) Tarkistetun ja mahdollisesti korjatun laskun lahetys heeroksen kautta maksuun
hoidetaan sihteerin toimesta.

Toimintatapa 2, firma lahettaa laskun

1) Henkild, joka jarjestaa tilaisuuden laittaa tiedon siita etukateen Paivi Pihlajamaelle
(paivi.a.pihlajamaki@gov.fi)

2) Laskussa on ehdottomasti oltava yhdyshenkilén nimi viitetietona.

3) Laskut toimitetaan ensisijaisesti verkkolaskuina. Verkkolaskutusosoitteemme:
ProUnioni ry
Y-tunnus 2298059-9
Verkkolaskutusosoite 003722980599
Valittajatunnus 003708599126 Opentext Oy

Tilaisuuden kulut pitda saada yhdelle laskulle (yhdelle pdf-tiedostolle). Erityisesti
pyydetaan valttamaan yksittaisten jasenten maksamien kulujen laskuttamista erillisilla
laskuilla.

Muuta

Laskutukseen liittyvissa kysymyksissa voit olla yhteydessa ProUnionin
varapuheenjohtaja Sanna Alaseen (sanna.alanen@migri.fi) tai sihteeri Paivi
Pihlajamaki (paivi.a.pihlajamaki@gov.fi).
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